Agent admi

pissions princiales

tratif (H/F)

+ Acusle e renssgnr e pu (ahysse, dononiue, coui

Rédiger, sl

Gérer e classer 1o dgssirs (arehivage, u)

tabieaus,

Compitences et auaités requises
« Maltrse des outs bureautiques (Word, Excel, logcels méters).
£ Sens du senvce pubic, confdentalt ¢ rigueor

© Bonne expression écrte & orae
© Capacit 5 ravaler en dauipe et en autonomie.

Profi rechercné

+ Formation adminstrative ou expérience en collectivé apprécide.
© Connaissance o fonctiannérant des colectés terioraies (i pls).



